4 I
manual

do aluno%

r N

[—
% .
H
.. UCPEL




Juntos
or novas
UCPEL Bossibilidades

CATOLICA DE PELOTAS

Reitor
Dr. José Carlos Pereira Bachettini Junior

Vice-Reitor
Pe. Marcus Bicalho Pinto Rodrigues

Pro-Reitoria Académica
Prof9. Moema Nudilemon Chatkin

Pro-Reitoria Administrativa
Magda Pautz Westermann

Organizagéo

Gabriela Jurak de Castro

leda Lourdes Gomes de Assumpcdo

Maria Helena Padilha Bandeira Moraes Hernandes

Projeto Grdafico e Diagramacgéo
Rodolfo Hoppe
Augusto Barros

Revisdo Linguistica
Flavia Ferreira Mendes Silva



Estrutura Organizacional
Universidade Comunitaria
Conheca a UCPrel

Espacos de Nprendizagem
Espacos de Convivéncia e rRefeigcao
Setores

N\cesso a sistemas e portais
Critério de rendimento académico
Servicos académicos

Deveres

Direitos

0oq
05
o6
09

16

17

21
29
26
29
30



€ comn grande
satisfacao que te
recebemos como

inteqrante da nossa
Universidade.

Ingressar ou retornar para a vida
universitaria pode parecer um
pouco assustador no inicio. Foi pen-
sando nisso, que criomos este
manual, para que vocé inicie sua

rotina académica.

Optamos por usar uma linguagem
mais direta e coloquial, nos colocan-
do sempre como um “amigo” e ndo
como um documento formal cheio

de informacgdes.

Inicialmente, comegaremos com
uma breve apresentagdo da Universi-
dade, apds, traremos informagodes
académicas e administrativas consi-
deradas relevantes no comeco (ou
recomeco) desta trajetéria académi-
ca, bem como apresentaremos seto-
res importantes que serdo verdadei-

ros pilares na sua vida de estudante.

A partir de agora, vocé faz parte da
Comunidade Académica da Univer-

sidade Catblica de Pelotas.
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UNIVERSIDADE

Uma Universidade, por possuir uma
estrutura maior, precisa ter dois
tercos de seus docentes com titulo
de mestre e/ou doutor, e além de
oferecer os cursos de graduacdo,
possuir também cursos de pos-gra-
duacéo (especializagdes, mestrados
e doutorados) e projetos de exten-
sdo, ou seja, deve atuar no ensino, na

pesquisa e na extensdo universitdria.

Por Comunitéria, compreende-se
que é uma instituicdo sem fins lucra-
tivos, apesar do pagamento das
mensalidades, pois seu objetivo estd
voltado para a educacgéo e os servi-
¢os sociais, a fim de melhorar a qua-
lidade de vida da sociedade. Assim,
os recursos arrecadados sdo reverti-
dos ao ensino, & pesquisa e aos pro-
jetos de extensdo, visando sempre
atender @ comunidade como um
todo, além de buscar uma formagdo

mais ampla e humanistica.



CONHECA A Saba coro cheger

clicando aqui 3\_“/
e como chegar ao
CAMPUS DA SAUDE
clicando aqui \}\“/

A Universidade Catdlica de Pelotas possui dois Campi
Universitarios: o conhecido Campus | (Sede) e o Campus
da Sadde Dr. Franklin Olivé Leite. Contamos ainda com o
Hospital Universitario SGo Francisco de Paula.

Campus Saude

rRua Gongalves N\venida Fernando
Chaves, 373 Osbrio, 1586

rRuUa Marechal
Deodoro, 1123



https://www.google.com/maps/place/Campus+1+-+Universidade+Cat%C3%B3lica+de+Pelotas+-+R.+Gon%C3%A7alves+Chaves,+373+-+Centro,+Pelotas+-+RS,+96015-560/@-31.774241,-52.341221,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x9511b595728af4bb:0x302909941aaf4dfb!8m2!3d-31.774241!4d-52.341221!16s%2Fg%2F11csmwgh64?entry=ttu
https://www.google.com/maps/place/Campus+da+Sa%C3%BAde+UCPel/@-31.7374101,-52.3427696,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x9511b54172e9663d:0xd38d05abc6c183e3!8m2!3d-31.7374101!4d-52.3427696!16s%2Fg%2F11df0zjs94?entry=ttu

Campus |

No Campus |, sGio ministradas as aulas
para todos cursos oferecidos pela
Universidade. E neste Campus que ha
a maior circulagéo de alunos, visto
que nele encontram-se diversos
setores da Universidade, como a
Central de Atendimento, a Central de
Apoio Académico, a Biblioteca, o
NUcleo de Educacgdo a Distdncia e o
Nlcleo de Apoio ao Estudante.
Também, &€ nele que se situa o
Auditério Dom Anténio Zattera, no qual
sdo readlizados os principais eventos

académicos.




Campus
Saude

No Campus da Saude acontece d
maioria das aulas destinadas aos
cursos da dreq, tais como, Medicing,
Fisioterapia, Odontologio, Enferma-
gem, Estética e Cosmética. E 16 que
fica a Clinica de Fisioterapia, onde
sdo oferecidos & comunidade diver-
SOS servicos como, por exemplo,
acompanhamentos  neuroldgicos,
pedidtricos, ortopédicos, traumato-
l6gicos e pbs-operatdrios & comu-
nidade. Também & I1& que se encon-
tram as clinicas de Odontologia e
atendimentos médicos com espe-

cialistas.




ESPACOS DE
APRENDIZAGEM

AM 1160

RADIO UNIVERSIDADE

A Radio Universidade, conhecida como RU, &€ a emissora de rddio AM
da Universidade Catdlica de Pelotas. Fundada em 25 de julho de
1967, conta com uma equipe profissional e estagidrios oriundos do
curso de Jornalismo da UCPel. Mantém-se atualizada nos principais
acontecimentos de Pelotas, da regifio, do estado e do mundo. A
emissora pode ser sintonizada no dial AM 1160 kHz, ZYK 273 e também
pelo site www.ucpel.edu.br.

Z_?e'm& W/ CW ducativas com as familias e comuni- ' \;”%f
~ ’ i S
SAO LUIZ GONZAGA oo crove co Erconos romai- 5

vos e Oficinas de Geragdo de Renda.

UCPel Os alunos dos cursos de Servico Social
O Centro da Crianga S@o Luiz Gonza- e de Pedagogia da UCPel realizam
ga foi inaugurado em 1979, com aten- aulas praticas e estdgios na Casa.

dimento & comunidade como Insti-

tuicdo de Caridade. Hoje é credencia-

da junto ao Conselho Municipal de
Educacdo e passou a ser reconheci-
da como Escola de Educacgdo Infantil.

Além do atendimento das criangas, a

Instituicdio desenvolve agdes socioe-



Sao Francisco
de Paula

HOSPITAL UNIVERSITARIO

Em 1976, nasce o Hospital de Clinicas da

Universidade Catdlica de Pelotas. O
nome de hoje, Hospital Universitario ~ Odontologia, Fisioterapia, Psicologia e

S&o Francisco de Paula (HUSFP), veiono  Farmdcia. O HUSFP também & cendrio

ano de 1996, com o objetivo de fortale- ~ de aprendizagem de cursos como
cer a identidade do estabelecimento. E Gestdo Hospitalar e Servigo Social.

no Hospital que sdo realizadas as aulas _
SERVICOS DE SAUDE CONVENIADOS

A Universidade possui convénio com institui-
drea da satde, como Biomedicing, ¢bes de salde para a ampliagéo de ativida-
Enfermagem, Medicina, des prdticas de ensino, sendo eles: CAPES,
Santa Casa, Hospital Espirita de Pelotas (HEP),
Pronto Socorro, UPA e SAMU.

e atividades prdticas dos cursos da

Alunos de diferentes cursos trabalham

Unidade o !
Basica de na atengdo & salde da populagdo,
Saude crescendo academicamente e am-

o ) pliondo o cuidado pessoal, familiar e
A UCPel possui seis UBSs que integram o
) . comunitdrio.
o sistema de saude: UBS Areal 1, UBS

CAIC Pestano, UBS Nossa Senhora de
Fatima, UBS Py Crespo, UBS UniGo de

Bairros e UBS Sanga Funda. Também
h& convénio de estdgio com mais trés
UBSs: Bom Jesus, Leocddia e Getulio
Vargas.




LABORATORIOS
DEINFORMATICA

No dmbito da tecnologia, hd espagos

de informatica, com acesso a compu-

tadores e local para conectar seu proé-

prio equipamento.

Nos laboratérios de informdatica séo realizadas atividades de todos os cursos, especial-

mente: Engenharia da Computagdo, Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, Gestdo

de Tecnologia da Informagdo.

LABORATORIOS
DA SAUDE

Os laboratérios para a realizagéo de
atividades praticas contam com equi-
pamentos modernos e manequins
para simulacdo de casos reais. Neles,
sdo redlizadas atividades dos cursos
de Enfermagem, Farmacia, Odontolo-
gia, Fisioterapia, Estética e Cosmética,
Psicologia, Medicina e Biomedicina.

CLINICADE
PSICOLOGIA

Tem como objetivos capacitar os aca-

démicos para a intervengdo multidisci-
plinar no sentido de promover sadde
mental; integrar as atividades acadé-
micas de ensino, pesquisa e extensdo,
priorizando a reflexdo, a atitude critica e
ética, além de prestar atendimento
psicolégico & comunidade.




CLINICA _
ODONTOLOGICA

O espagco foi inaugurado em 2017 e os
atendimentos iniciaram em 2018. Sdo
nove consultérios, onde os alunos

podem comegcar na pratica a partir do

5° semestre do curso de Odontologia.
Nos consultérios odontoldgicos, os principais procedimentos realizados sdo extragdo
simples, técnicas anestésicas e procedimentos cirdrgicos.

CLINICADE
FISIOTERAPIA

Instalada no Campus da Saude, a
Clinica de Fisioterapia da Universidade

Catolica de Pelotas realiza, desde 2004,

acompanhamentos neurolégicos, : o .
pedidtricos, ortopédicos, traumatolégicos, pos-operatdrios, ginecolégicos e oncolégicos
para a comunidade pelotense. Nas consultas realizadas diariamente na Clinica de Fisio-
terapiq, estdo envolvidos os académicos do curso de Fisioterapia, sempre com a super-

vis@o de fisioterapeutas.

SIMLAB

O Laboratério de Simulagdo Realistica (SIMLAB), inaugurado em 2017, é utilizado para
treinar situagées que o académico e futuro profissional encontrard em hospitais, clini-
cas e laboratérios.Atualmente, o espago conta com cinco salas de atividades de habili-
dades e simulagdes realisticas, sendo elas:

Sala¥: Habilidades cirargicas/clinicas;
Sala 2: Enfermaria;

Sala 3: Debriefing (espago de debate entre os académi-

cos e professores sobre os procedimentos realizados);

Sala 4: Simulacdo Realistica de média e alta fidelidade e
complexidade;

Sala 5: Sala de aula/habilidades com metodologia ativa.




LABORATORIO DE -
ENGENHARIA CIVIL (LEC)

No LEC s@o desenvolvidas atividades praticas
de ensino dos cursos de Engenharia Civil e
Arquitetura e Urbanismo. Nele estdo locados os
seguintes laboratérios localizados no Campus
l: Laboratdrio de Resisténcia dos Materiais
(LRM), Laboratério de Geotecnia, Laboratério
de Topografia e Laboratério de Instalagdes

Hidrossanitdrias.

LABORATORIO DE
TECNOLOGIA

Os cursos Gestdo da Tecnologia da
Informagdo, Andlise e Desenvolvimento
de Sistemas, Engenharia Elétricae o
Mestrado em Engenharia Eletrénica e
Computagdo realizam atividades pra-
ticas nos seguintes laboratdrios localizados no Campus I: Laboratério de Eletrénica
Digital e Analdgica, Laboratério de Microeletronica e Processamento Digital de Sinais,
Laboratério de Automacgdo e Robdtica e Laboratdrio de Redes de Computadores e

Sistemas Embarcados e Distribuidos.

LABORATORIOS _
DE COMUNICACAO

Além da Radio Universidade, os alunos

dos cursos de Jornalismo e Publicidade

e Propaganda realizam atividades pra-

ticas nos laboratérios vinculados &

Assessoria de Comunicagdo da UCPel.

Neste ambiente, os académicos exercitam as praticas de estddio de TV, podcasts e
redacdo de conteudos.priorizando a reflexdo, a atitude critica e ética, além de prestar

atendimento psicolégico d comunidade.




ESCRITORIO DE DESENVOLVIMENTO
REGIONAL (EDR)

O EDR recepciona e busca conexdes entre a Universidade, empresas, governo e
comunidade, com a missdo de promover o desenvolvimento regional por meio de arti-
culagdo, promogdo e operacionalizagdo de agdes internas e externas & UCPel, geran-
do um ambiente propicio ao desenvolvimento e apoio & iniciativas empreendedoras.
Dentre as suas agdes é responsdvel por operacionalizar propostas de mobilidade aca-
démica, que permite alunos da UCPel estudar por um semestre letivo, em uma institui-
¢do de ensino superior no exterior.Hidrossanitdarias.

LABORATORIOS
VIRTUAIS

Os laboratérios virtuais Algetec, dispo-

niveis a todos os cursos, caracterizam- " -
-se pela interagéio com equipamentos, o
materiais, simuladores e outros recur-

sos, organizados a partir de situagdes

reais que se aplicam plenamente ao processo de ensino-aprendizagem. SGo exem-

plos de experimentos: Simulador de Portas Logicas e Circuitos Digitais, Alfabeto em

Libras, Plano de Negbdcios, Entrevista Jornalistica, Células Sanguineas e Sistema Car-

diorrespiratorio.




PARQUE TECNOLOGICO

Modelo baseado na colaboragdo entre

governo, representado pela Prefeitura; aca-

demia, com a participagdo de todas as

universidades e institutos de pesquisa da .

cidade, e ainda iniciativa privada. Tem

como foco principal o desenvolvimento de produtos e solugées inovadoras.

O Centro de Incubagdo de Empresas da Regido Sul da UCPel (CIEMSUL) estd localizado
no Parque Tecnoldgico e conta com salas de trabalho e de apoio para o desenvolvi-
mento do método coworking. Além disso, encontros entre professores e estudantes da
Universidade sdo realizados no espago.

SERYICO DE ASSISTENCIA
JURIDICA (SAJ)

O SAJ presta atendimento & populagdo como

em um grande escritério de advocacia. Voltado

para o publico com renda familiar inferior a dois

salérios minimos, fornece orientagcdo juridica

através dos académicos do curso de Direito,

assessorados por professores orientadores. Os atendimentos sdo realizados diaria-
mente, na drea civel, trabalhista, previdencidria e penal. As atividades desenvolvidas
aliom o conhecimento teérico ao exercicio pratico das atividades do advogado.O
Servigo de Assisténcia Juridica estd integrado aos demais cursos da Universidade. Em
parceria com o Servigo Social, a populagdo recebe assisténcia, enquanto o aluno
trabalha de forma interdisciplinar as questdes relacionadas ao Direito.

MAQUETARIA

Os cursos de Arquitetura e Urbanismo e Enge-

nharia Civil possuem um ambiente pedagodgico
que serve como laboratério, como sala de aulg,
espacgo de estudo, para atividade prdética e até
mesmo para agdes de projetos de extensdo;
além disso trata de um importante local de con-

vivéncia e troca de experiéncias.




ESPAGOS DE

CONVIVENCIAE REFEICAO

Um espago perfeito para conciliar estudos e
lazer. Além de ter um clima super aconchegan-

Localizado no sagudo do Campus |, o restau- te e agraddvel, com poltronas e pufes, o local
rantre comercializa lanches leves a refeigoes possui seis nichos com capacidade para

para almogo e jantar.

Espaég Mundo

Ambiente onde os estudantes podem descan-
sar, redlizar leituras, carregar os celulares e
esperar o hordrio das aulas. H& cadeiras, mesas
de apoio, sofd e pufes.

A RO R

Salas de estudos

quatro alunos, quadros brancos para estudo, e
duas mesas, 6timas para atividades em grupo.

Jardim da Reitoria

Ainda no Campus |, préximo ao prédio da Reito-
ria, contamos com um espacgo verde, de livre
acesso aos estudantes, professores e funciond-
rios para descanso em momentos livres.

Os espacgos ficam & disposicdo da comunidade
académica no Campus |. Uma estd situada no
segundo andar e a outra no terceiro no Prédio C.
Ficam abertas de segunda a sexta-feira, das 8h as
22h, e, aos sd@bados, das 8h ds 12h. A biblioteca
também conta com amplo espaco para estudos. As
dreas possuem isolamento acustico e sdo divididas
em ambientes para estudos em grupo ou individual,
havendo tomadas disponiveis para quem preferir
estudar com o auxilio do seu computador pessoall.




central

A Central de Atendimento fica localizada
no sagudo do Campus | e atende os
estudantes e a comunidade em geral. E
responsdvel por receber, encaminhar e
acompanhar as solicitagdes dos estu-
dantes, bem como prestar informacgodes
sobre a estrutura e o funcio-namento da
Universidade. O contato com a Central
também pode ser através dos meios:
central@ucpel.edu.br

(53) 2128-8000

Aqui vocé pode solicitar:

DOCUMENTOS

atestados oficiais, histéricos, pés-gradu-
acdo e diplomas de graduagdo, confec-
cdo, retirada de carteirinhas, contetdos

programaticos das disciplinas, guia de

transferéncia etc.

Espaco para vocé enviar sugestdes, criticas ou elogios. Se

PROCESSOS

ingressos por transferéncia, portador de
titulo, aluno tempordrio, reopgdo de
curso, reintegragdo, destrancamento,
vistas e revisGo de prova, exercicios
domiciliares, cancelamento e tranca-

mento de matriculg, troca de turno etc.

O u Vi d O ri O vocé tem alguma davida, mande por e-mail: ouvidoria@

ucpel.edu.

br (53) 2128-8208




A Politica de Apoio ao Discente promove,
executa e acompanha os programas e
projetos que possam contribuir na forma-
¢do, proporcionando aos estudantes con-

dicdes para facilitar o acesso, acessibili-

Apoio do
Discente

dade e a permanéncia na Universidade. E
desenvolvida por setores comprometidos,
como a Central de Apoio Académico,
NUcleo de Apoio ao Estudante, Capelania

Universitaria e NUcleo de Acessibilidade.

NUcleo de Apoio ao Estudante (NAE)

E um espaco que realiza agées de acolhi-
mento, escuta, orientagdo e, quando
necessdrio, encaminhamento, no sentido
de oportunizar o apoio psicolégico, apoio
pedagdgico, atendimento educacional
especializado e atividades de nivelamen-
to. Além das atividades individuais, o NAE

proporciona aos discentes, através do seu
Conselho, atividades multiprofissionais,
como o apoio ao PROUNI, o Momentos

com o NAE e a acolhida dos alunos que

entram no decorrer do periodo letivo. No
setor também ocorre o Atendimento Edu-
cacional Especializado, conhecido como
AEE, direcionado aos estudantes com
deficiéncia e transtornos de aprendiza-
gem, e tem como fungdo identificar, ela-
borar e organizar recursos pedagdgicos e
de acessibilidade que eliminem as barrei-
ras para a plena participagdo dos estu-
dantes, considerando suas necessidades

especificas.

Visite o setor no prédio A do Campus |, de segunda a sexta-feira.

Contato: nae.estudante@ucpel.edu.br (53) 2123-8202




Capelania Universitaria

Trabalha com projetos de agdo evange-
lizadora, espago de acolhido, de escuta e

sores e funciondrios. Visite o setor no
prédio Bdo Campus | ou entre em conta-

humanizagdo, propiciando uma maior to pelo email capelania@ucpel.edu.br.

proximidade com os estudantes, profes-

NUcleo de Acessibilidade (NA)

Composto por uma equipe multiprofissional, o NA é responsdvel por garantir acessibili-
dade e inclusdo @ comunidade académica, visando priorizar atividades inerentes a

esse processo. As atividades sdo apresentadas no documento Politica de Apoio ao Dis-

cente. Entre em contato pelo email: nucleo.acessibilidade@ucpel.edu.br.

Outras acoes

(de apoio ao discente):

- A Universidade Catdlica de Pelotas
(UcPel) oferece beneficio financeiro aos
estudantes, por meio de bolsas e des-
contos, com o objetivo de facilitar o
ingresso e permanéncia nos estudos.
Para informagdes, entre em contato com
a Central de Atendimento.

- O Programa de Monitoria da UCPel con-
siste em atividade extracurricular através
da qual os alunos regulares dos cursos
s@o selecionados (conforme definicées
expressas em edital) para realizarem
atividades de ensino e de pesquisq, sob
supervis@o e orientagdo docente. Para
informacdes, entre em contato através
do email monitorias@ucpel.edu.br.

- Os estdgios curriculares e extracurricu-
lares contam com o acompanhamento
das coordenagdes de cursos, realizados
da forma que é exigida nos regulamen-
tos institucionais e de acordo com a Lei

19

de Estagios n.11788/2008. Para informa-
¢coes, entre em contato por email: esta-
gios@ucpel.edu.br.

- O Diretério Central dos Estudantes
(DCE) é a representagéo maxima dos
alunos dentro da Instituicdo. Por seu
intermédio, os estudantes tém voz ativa
na promogdo de seus interesses perante
a Reitoria.

- Os Diretérios Académicos (DAs) séo
entidades estudantis, que representam
os alunos de curso de nivel superior, elei-
tos por seus pares, para organizagdo de
atividades académicas extra-curricula-
res como debates, discussdes, palestras,
semanas temdaticas, recepcdo de calou-
ros;, encaminhamento, mobilizacdo e
organizacdo de reivindicagdes e agdes
politicas dos estudantes; mediagdo de
negociagées e conflitos individuais e
coletivos entre estudantes e a faculda-
de; realizacdo de atividades culturais
como feiras de livros, festivais diversos,
entre outros. Para mais informacoes,
procure a Coordenacgdo do Curso.



central de
hegoclacoes

E o setor em que vocé pode solicitar a segunda via do boleto de
pagamento, realizar negociagdes, débitos e assuntos relaciona-
dos a questdes financeiras. Visite o setor no Campus | ou utilize
para contato: negociacao@ucpel.edu.br | (53) 2128-8035

biblioteca

A Universidade conta com uma bibliote-
ca fisica localizada no Campus I. Nelq,

IN¥RIGE

Tam s o

vocé encontra as bibliografias utilizadas
NO seu curso, assim como uma grande
variedade de titulos. Vocé pode fazer a
consulta das obras no site da biblioteca.
No empréstimo regular, alunos (gradua-
cdo e pds-graduacdo) podem ficar de
posse de, até 10 livros, durante 7 dias, po-
dendo haver renovagdo do empréstimo,
caso o livro ndo esteja reservado por
outra pessoa. Atendimento de segunda a
sexta-feira, das 8h das 20h.

nicleo de educacgdo a distancia (NEaD)

Setor responsavel por articular e gerir os
programas, projetos e agdes propostos
pela Universidade, no que se refere a
modalidade de educacdo a distancia.
Oferecemos atendimento ao estudante e
ao professor. Para vocé que tem ACG(s),
disciplinas a distdncia, dependéncias a
dist@ncia ou cursos a disténcia, esse € o

local para tirar davidas a respeito. Fun-
cionamento de segunda a sexta-feirq,
das 8h as 2lh, na sala 428-C. Na sala
421-C, hd atendimento de tutores, em
hordrios diversificados. Davidas referen-
tes @ matricula em ACG, como acessar o
Campus Digital e prazos de atividades
podem ser tiradas nos contatos:

atendimento.ead@ucpel.edu.br [/ atendimendimentocampusdigital@ucpel.edu.br

(53) 2128-8027

Gestdo e Transparéncia

Os alunos da UCPel participam ativamente dos processos académicos que envolvem a

gestdo da Instituicdo, como membros da Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA), do

Conselho Universitario e dos Conselhos Consultivos dos Centros e Instituto, conforme

descrito no Regimento Geral.



ACESSO A

SISTEMAS E PORTAIS

Um espaco virtual de ensino e de
aprendizagem, onde estudantes,
professores e tutores percorrem
trilhas, a partir da interagcdo com
recursos pedagodgicos disponiveis,
que proporcionam um percurso dos
estudos para aprofundamento ted-
rico-pratico-imersivo nas ativida-

des de cada curso da UCPel.

Para os cursos EAD, No menu "“Vida
Académica’, disponivel na Plataforma,
é possivel acessar diversos servigos,
tais como: emisséo e/ou solicitagéo de
documentos, validagdo de atividades
complementares, incluséo de discipli-
nas, consulta a matricula.

A Universidade possui um sistema académico para os
cursos presenciais que ajudard vocé durante a sua
trajetoria. Ele serd seu “melhor amigo”, pois € na Minha
UCPel que vocé encontrard diversas informagdes
bdsicas, como acompanhamento de frequéncia,
calenddrio académico, curriculo do curso, hordrios e

salas de aulg, histérico académico e rematricula.

E—mdil :
Institucional

Para acessar o seu e-mail, & preciso que,

inicialmente, vocé abra a pdgina do Gmail
no seu navegador. No campo do e-mail
vocé deve colocar o seu: nome.dltimoso-
brenome@sou.ucpel.edubr e sua senha

inicial & o seu CPF.




Bibliotecas
Digitais
Durante sua trajetéria académica, vocé minha biblioteca

poderd se deparar com alguma biblio- ~ Acessar pelo Minha UCPel, em “URLs
Externas”, escolher “Minha Biblioteca”.

grafia digital utilizada pelos professores.

Quando isso acontecer ou quando quiser biblioteca a @

navegar pelo acervo digital disponibiliza- Acessar pelo Campus Digital, em
do pela UCPel, vocé poderd acessar: Ferramentas, selecione Biblioteca A.

Quando vocé entrar em qualquer ambiente da UCPel e precisar
usar a rede Wi-Fi, conecte-se a rede que estiver aberta, sem blo-
queio de senha.

Para conhecer as disciplinas,
[ ] [ J [ J . .
d Isc' I I na s acesse a matriz curricular dos
p cursos@oGESEEIE) e a elEidelalole]

obrigatoérias institucionais

Sdo as disciplinas que, como o nome diz, S@o comuns a todos os cursos e tratam
sé@o imprescindiveis de serem cursadas da formagdo humanistica do académi-
para concluir o curso e receber o seu co. Elas sd@o obrigatérias e poderdo

diploma. Para conhecer as disciplinas, ocorrer presencialmente ou a disténcia,

acesse a matriz curricular dos cursos conforme definido no Projeto Pedagogi-

presenciais e a disténcia. co do Curso.

. Sdo aquelas disciplinas de livre escolha do aluno, conforme a oferta
optat“’as de cada curso de graduagdo, no qual o aluno poderd escolher

dentro do rol das disciplinas ofertadas para o seu curso.

curricularizacéo da extensdo

Na UCPel a estratégia de inser¢do curricular da extensdo, da-se
através de componentes curriculares configurados como Programa
de Extensdo Integrador Institucional (PEIl), de Programas Interprofis-
sionais Extensionistas (PIEx) e ou de Unidades Curriculares Extensio-
nistas (UCEx). As atividades complementares compdéem um dos

aspectos constitutivos das Diretrizes Curriculares Nacionais
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(DCN) e devem ser, necessariamente, respeitadas pelas Institui-
coes de Ensino Superior (IES). SGo componentes curriculares que
possibilitam a pratica de estudos e atividades independentes e

transversais, enriquecendo a formagdo integral dos estudantes.



https://ucpel.edu.br/ensino/graduacao
https://ead.ucpel.edu.br/cursos-graduacao

Na UCPel, as atividades complementa-
res dividem-se em Atividades Comple-

mentares Gerais (ACG's) e Atividades

Complementares Especificas (ACE's) e

cada curso possui um numero diferente
de horas destinadas as atividades
complementares gerais e as atividades

complementares especificas.

Os programas dos cursos e seus com-
ponentes curriculares, sua duragdo,
requisitos, qualificagdo dos professo-
res, recursos disponiveis e critérios de
avaliagdo, estdo disponiveis nos Por-
tais (Minha UCPel e Plataforma
A/Campus Digital) e na pdgina cor-
respondente ao Curso, sendo estes
atualizados periodicamente, confor-
me determina a legislagcdo vigente.

NTIVIDNADES
COMPLEMNENTNARES

atividades
complementares
gerais (ACGs)

As ACG's, sio um composto de ativida-
des criadas por professores da Institui-
¢do, que possuem temas amplos, em
que ndo ha direcionamento para cursos
especificos e sd@o ofertadas na modali-
dade a distdncia ou presencial. Nos
cursos presenciais, a oferta é feita no
inicio de cada semestre e a escolha de
sua ACG é através do Minha UCPel. Nos
cursos EAD, os estudantes tem acesso a
duas ACG por semestre, ficando a seu
critério escolher quais cursar.

A ACG estara disponivel para realizagéo
no Campus Digital conforme prazo defi-
nido no calenddrio académico. Para que
vocé possua o conceito de “cumpriu” na
sua ACG, € necessdario atingir, no
minimo, 75% de aproveitamento.

atividades
complementares
especificas (ACEs)

Sdo tarefas que devem ser desenvolvi-
das paralelamente as demais discipli-
nas académicas, caracterizadas como
atividades técnico-cientificas e cultu-
rais, relacionadas a drea de conheci-
mento do curso. Sdo direcionadas para
as dreas de cada curso e devem ser
comprovadas mediante certificados, em

prazo definido no calenddrio académico.

Sdo consideradas ACE's participagoes
em palestras, cursos, oficinas, congres-
sos, disciplinas cursadas na UCPel ou em
outra instituigéo (que néo aproveitadas

como equivalentes), estdgios néo obri-

gatorios, iniciagdo cientifica e tecnologi-
ca, intercambio, jornadas, semanas
académicas, monitorias, semindrios,
workshops etc. Estagios obrigatoérios,
disciplinas, trabalhos de conclusdo de
curso, projetos e semindrios integrado-
res e prdticas educativo-pedagogicas
ndo sdo considerados ACE’s. Cada curso
possui um regulamento especifico.




CRITERIO DE
RENDIMENTO

ACADEMICO

avaliagoes
¢

A avaliagdo da aprendizagem é desen-
volvida em cada componente curricular,
registrada por meio de notas de 0 (zero)
a 10 (dez), expressas com uma casa de-
cimal, conforme Regimento Geral da
UCPel. O aluno serd considerado aprova-
do por média se obtiver nota igual ou
superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco porcento) das
aulas e demais atividades académicas.
Caso vocé ndo atinja a média, hd a ava-
liagdo complementar, popularmente
chamada de “exame”. Ela é realizada no
final do periodo e & necessdrio ter atingi-
do no minimo 4 pontos na média e ter fre-

quéncia minima de 75% para realiza-la.

Destaca-se que, na avaliagdo comple-
mentar (exame), a média é 6 e, para
vocé saber o quanto é necessario
alcangar no exame, deve fazer o seguin-
te cdlculo: 12 (média das notas) menos

a nota atingida no semestre. Veja um

Juntos
Oor novas
UCPEL gossibilidades

exemplo: caso sua nota no semestre
tenha sido 5, vocé ndo atingiu os 7
pontos necessdrios para a aprovagdo,
logo, precisara fazer a avaliagéo com-
plementar. Mas, quanto precisard atin-
gir na avaliagdo complementar? Sim-
ples:12 - 5 =7, entdo, vocé deverd atingir

a nhota 7 no exame.

Aqui na Universidade vocé tem a opgdo
de n&o justificar a falta em uma das ava-
liagbes e realizd-la na segunda chama-
da. Lembrando que, caso vocé opte por
ndo realizar a primeira e fique doente na
segunda (por exemplo), ndo ha a possi-
bilidade de realizar as duas como segun-

da chamada.

As avaliagdes serdo corrigidas e discuti-
das com a turma, a fim de esclarecer da-
vidas com o docente, as notas séo divul-
gadas no portal do aluno, até a data de-

finida no calenddrio académico.



‘frequéncia
q

Vocé precisa ficar atento(a) ao seu nivel
de frequéncia. Para ser aprovado(a), é
necessario ficar com uma frequéncia
minima de 75%. Caso fique abaixo dessa
porcentagem, reprovado por infrequén-
cia, serd necessdario repetir a disciplina

quando for ofertada novamente.

\

'dependéncia
pend

Caso vocé reprove em alguma disciplina
(cadeira), poderd fazé-la como depen-
déncia. Conforme o curso, a carga hora-
ria da disciplina e o semestre no qual
vocé estd, a disciplina serd ofertada a
distdncia ou presencialmente. Para mais
informacgdes em relagdo a oferta e reali-
zagdo da discipling, vocé deverd consul-

tar a coordenagdo do seu curso.

J

\

( )
enade
O ENADE avalia o rendimento dos acadé-
micos da graduagdo, em relagdo aos
conteudos programaticos, habilidades e
competéncias adquiridas em sua for-
magdo. O exame é obrigatério e a situa-
¢cdo de regularidade do estudante deve
constar em seu histérico escolar. O obje-
tivo do ENADE é avaliar o desempenho
dos estudantes com relagdo ao perfil
profissional previsto nas diretrizes curri-
culares dos cursos de graduagdo, o
desenvolvimento de competéncias e ha-
bilidodes necessdrias ao aprofunda-
mento da formacgdo geral e profissional,
e o nivel de atualizagdo com relagdo a

realidade brasileira e mundial.

Para mais informagdes, clique aqui para
ter acesso do site do ENADE

ou aqui para acessar a pdagina do ENADE
na UCPel.

\. J




SERVICOS

acadéemicos

soLiciTAcAo DE DOCUMENTOS

A solicitagdo de documentos pode ser
feita diretamente na Central de Atendi-
mento, localizada no Campus |, ou atra-
vés do e-mail central@ucpel.edu.br.
Dentre os documentos solicitados, estéo:
histérico, atestado de matricula, certifi-
cados, comprovante de frequéncia etc.
Dependendo do tipo de documento, ha
um prazo mMinimo para que seja disponi-
vel. Conforme a Portaria n°360/2022, do

Ministério da Educagdo, é proibida a pro-

REMATRICULA

Apbs vocé dar inicio a sua jornada aca-
démica, a cada novo periodo letivo vocé
terd de efetuar sua rematricula através
do Portal Académico. E preciso que vocé
faca sua inscricdo nas disciplinas e
ACG's (se houver) do semestre que iré

iniciar. Os prazos s@o informados via por-

ducdo fisica de documentos académi-
cos desde 1° de agosto de 2022. Por isso,
todo documento que vocé solicitar, e for
disponibilizado pela Universidade, serd
enviado para o seu e-mail institucional,
com a assinatura digital do responsavel

pela Instituigdo.

Nos cursos EaD, & possivel obter alguns
documentos através da Plataforma, no

"Vida Académica’.

tais e por e-mail, sendo imprescindivel
que vocé os cumpra. Caso haja alguma
coisa “errada” com o que estd sendo
ofertado para vocé, é necessdrio solicitar
um “agjuste de matricula” pelo préprio
Portal.

E-mail: rematricula@ucpel.edu.br



TRANCAMENTO DE MATRICULA

Vocé poderd solicitar o trancamento de
matricula, que consiste na interrupg¢do
tempordria das atividades académicas,
sem a perda do vinculo da vaga. Mas,
atencdo: o trancamento sé poderd ocor-
rer se vocé estiver matriculado(a) e
apresentar um documento com foto e
requerimento por escrito. O tempo
maximo de trancamento é 2 (dois) peri-

odos letivos, para cursos semestrais, e 1

(um) periodo letivo, para cursos anuais,
desde que o curso de origem mantenha
oferta regular. N&o é concedido tranca-
mento ao estudante ingressante ou con-
cluinte. Para mais informacgdes, procure d
Coordenacgdo do seu curso ou a Central
de Atendimento, pessoalmente no
Campus | ou por e-mail:

central@ucpel.edu.br

CANCELAMENTO (aBanpono)

O cancelamento de matricula consiste
no procedimento realizado quando o
estudante manifesta formalmente a sua
desisténcia do curso, encerrando seu
vinculo com a Institui¢do. Outra forma de
desvincular com o curso é no caso de

abandono, ou seja, ocorre quando o

TRANSFERENCIA INTERNA

Vocé estd matriculado em um curso de
graduagdo, saiba que pode solicitar a
transferéncia para outro curso aqui na
Universidade. Para esta solicitacdo,
damos o nome de transferéncia interna.
A transferéncia pode ocorrer para cursos

com modalidades diferentes (EAD e Pre-

estudante ndo efetua a renovacdo de
matricula no prazo de até 25% (vinte e
cinco por cento) do semestre corrente.
Para mais informagdées, procure a Coor-
denagdo do seu curso ou a Central de
Atendimento, pessoalmente no Campus |

ou por e-mail: central@ucpel.edu.br

sencial), desde que haja vaga disponivel.
O prazo de solicitagdo é definido no ca-
lenddrio académico. Para mais informa-
¢bes, procure a Coordenagdo do seu
curso ou a Central de Atendimento, pes-
soalmente no Campus | ou por e-mail:

central@ucpel.edu.br



APROVEITAMENTO pEESTUDOS

O estudante matriculado na UCPel pode
solicitar o aproveitamento de estudos
de disciplinas aprovadas em outro curso
da UCPel ou em outra Instituicdo de
Ensino Superior. A coordenagcdo do curso
fard a andlise e, cumprindo os requisitos,

aprovard o aproveitamento.

Para mais informagdes, procure a Coor-
denacdo do seu curso ou a Central de
Atendimento, pessoalmente no Campus |

ou por e-mail: central@ucpel.edu.br

EXERCICIOS DOMICILIARES

O estudante que precisar se afastar das
aulas, por 15 dias ou mais, pode solicitar a
substituicdo de frequéncia as aulas por
exercicios domiciliares, desde que com-
pativeis com o estado de saude do
requerente, atestado pelo médico, com a
natureza da disciplina e com as possibili-
dades operacionais da UCPel. O estu-

dante, ou seu representante, deve proto-

REVISAO pE PROVA

Vocé pode solicitar a revisGo de prova
(realizada de forma oral ou escrita) caso
ndo concorde com a correcdo feita pelo
professor da disciplina. Para isso, entre
em contato com a Central de Atendi-
mento, pessoalmente no Campus | ou
por e-mail (central@ucpel.edu.br). Vocé
também pode solicitar acessando o for-
muldrio disponivel no Minha UCPel, no

menu “URLs Externas”, procure por “Revi-

colar o pedido de exercicios domiciliares
na Central de Atendimento, no prazo de 3
(trés) dias Uteis contados do inicio do
impedimento, mediante apresentagdo
do documento hdabil. Para mais informa-
¢cbes, procure a Coordenagdo do seu
curso ou a Central de Atendimento, pes-
soalmente no Campus | ou por e-mail:

central@ucpel.edu.br

s@o de Prova”. E importante saber que,
NOS Ccursos presencias, a solicitagcdo deve
ocorrer até 02 dias Uteis depois do lanca-
mento da nota no Portal do Aluno e
conter uma justificativa plausivel. Vocé
pode anexar documentos que compro-
vem a sua justificativa. Sendo aceita a
solicitagdo, uma banca composta de no
minimo, 2 (dois) professores realizaré a

revisdo.



Nos cursos a disténcia o periodo de recursos e vistas de prova acontece apds a ava-
liagdo substitutiva e avaliagdo complementar e o aluno precisa atentar-se aos
prazos estabelecidos para tais agcdes bem como ao solicitar os recursos necessarios

apresentar justificativa e argumentacgdo plausivel, que serd analisada pelo professor

responsdavel no periodo de julgamento de recursos.

DIREITOS &
DEVERES DO
ESTUDANTE UCPEL

| - participar, com a devida aplicagéo e
diligéncia, dos processos de ensino e de

aprendizagem;

Il - contribuir, na esfera de sua agdo, para
elevar o prestigio da Universidade e a

difusdo de suas finalidades;

Il - observar os dispositivos estatutdrios,
regimentais e regulamentares pertinentes
ao processo diddtico- pedagogico, espe-
cialmente no que concerne a frequéncia, ds
aulas e a execugdo dos trabalhos acadé-

micos;

IV - saldar, nas épocas proprias, suads
obrigagées financeiras para com a Univer-
sidade, sob pena de sujeitar-se ds comina-
G¢Oes legais e administrativas previstas no
Cédigo de Defesa do Consumidor e Codigo

Civil Brasileiro;

V - submeter-se ao regime disciplinar

instituido no Estatuto, no Regimento Geral,

bem como em atos do Reitor e normas

editadas pelos 6rgdos competentes;

VI - zelar pelo patriménio material da
Universidade e responsabilizar-se pelos

danos que a ele causar;

VIl - abster-se, dentro e fora da Universida-
de, de qualquer ato lesivo ao acervo moral
dessa ou que importe em perturbagées da
ordem, ofensa aos bons costumes, desres-
peito as autoridades universitdrias, docen-

tes, funciondrios e colegas;

VIl - conferir os registros de suas notas e

frequéncias, no sistema respectivo;

IX - respeitar a legislagdo pertinente e as
normas da UCPe|, relativas aos eventos de

recepgdo aos calouros;

X - agir com probidade em todos os proces-
sos de ensino e de aprendizagem, especial-

mente nos eventos de avaliagéo



| - participar plenamente de todas as

atividades discentes da Universidade;

Il - participar regularmente dos processos

de ensino e de aprendizagem;

Il - recorrer de decisbes aos 6rgdos da
administragéo da Universidade;

IV - promover atividades ligadas aos
interesses da vida comunitdria, compati-
veis com o Estatuto, com as disposi¢gdes do

Regimento e das diretrizes gerais da Univer-

forma do Estatuto, do Regimento Geral e dos

pertinentes atos normativos;

VI - associar-se para fins de assisténcia

reciproca;

VIl - ter o processamento e o julgamento de
seu pedido de revisdo do grau de avaliagdo,
atribuido a qualquer prova que tenha
realizado, de acordo com a regulamenta-

¢do propria;

VIl - realizar, devidamente gravadas pela

sidade;

DIREITOS

V - exercer a representagdo estudantil nos

orgdos colegiados da Universidade, na

Instituicdo, as provas orais a

que seja submetido.

FORMATURA

A cerimbnia de colagdo de grau é um ato
oficial, de caréter obrigatério, publico e solene,
pelo qual os concluintes dos cursos de gradua-
¢do da UCPel sdo diplomados pelo Reitor, que
poderd delegar competéncia em sua falta ou
impedimento. Com observancia das exigéncias
contidas no Estatuto e no Regimento Geral, a
Universidade confere grau e expede o corres-
pondente diploma. Em hipdtese alguma haverd
a dispensa de grau, visto ser imprescindivel
para a emisséo do diploma.

FORMATURA EXTERNA

A solenidade de colagd@o de grau externa pode
ser organizada pelos formandos no auditério
Dom Anténio Zattera (escolhendo data dentro
do Calenddrio Académico) ou fora da Universi-
dade. SGo os alunos que investem na contrata-
¢do de uma produtora para ornamentagdo e
cobertura de fotos e filmagem.

FORMATURA DE GABINETE

Acontece no Gabinete do Reitor, sendo destina-
da para casos especidis em que os formandos,
em cardter excepcional, ndo possam participar
da colagdo de grau conjunta interna ou da
colagd@o externa junto & turma. Neste caso, é
necessdria a apresentagcdo de documentos
comprobatérios que justifiquem a antecipagdo
de formatura

FORMATURA CONJUNTA INTERNA

E uma solenidade coletiva proporcionada pela
Universidade e que ocorre em data e hora
definidas pelo Calenddrio Académico da Insti-
tuicdo e relne formandos de todos os cursos de
graduagdo.



calenddrio
ACcAdémico

carto
Sou UCPel
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POS™
graduacdo
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regimento
geral

O calenddrio académico é elaborado pela
Universidade e disponibilizado no site anual-
mente. Este documento poderd sofrer alte-
ragées, considerando a autonomia conferi-
da as instituicbes de ensino superior para
organizar temporalmente as atividades
académicas, observadas as normas regula-
torias do Ministério da Educacgdo.

Todos os alunos e funciondrios da UCPEL tém
direito de obter o Cartédo Sou UCPel. A Univer-
sidade realizou varios convénios com redes
comerciais de diferentes eixos da cidade. Ao
apresentar o Cartdo, juntamente com o
comprovante de estudante (carteirinha de
estudante da UCPel), vocé adquire diversos
descontos. Para retird-lo, basta se dirigir a
Central de Atendimento.

A UCPel tem, reconhecidos, em nivel de mes-
trado e doutorado académicos, os progra-
mas de Saude e Comportamento e de Politi-
ca Social, e em nivel de mestrado profissio-
nal os programas de Saude no Ciclo Vital e
Engenharia Eletréonica e Computacgdo.

Como resultado dos cursos e programas de
pbés-graduacdo stricto sensu, multiplicam-
-se as atividades de pesquisa na Instituicdo.
Na drea de pbés-graduacdo lato sensu, a
UCPel mantém oferta de cursos com base
nas demandas regionais.

A UCPEL possui um Regimento Geral que
regulamenta o funcionamento de seus
orgdos e das atividades académicas e ad-
ministrativas.




AUniversidade é um espaco aberto

para acolher os estudantese
promover o bem estar de todos.
Terdis aqui, umuniversode
possibilidades para construir a tua
identidade - Sujeito UCPel!

Saudacoes Académicas!




