
Instruções básicas para submissão de Relato de Caso
Comitê de Ética em Pesquisa da UCPel

Documentos obrigatórios:
● Carta de apresentação do projeto, solicitando avaliação do comitê com a assinatura de todos os

pesquisadores.
● Folha de rosto da CONEP emitida pela Plataforma Brasil na penúltima aba de preenchimento das

informações.
● Carta de conhecimento e autorização do responsável pelo local de realização do estudo, assinada e

carimbada pelo responsável do local (não deve ser o investigador principal). Caso o pesquisador seja o
responsável pelo local de realização, a carta de conhecimento deverá ser assinada por outro responsável
pelo local. Se o pesquisador for o Diretor de uma Unidade Acadêmica, o Colegiado será o responsável
pela assinatura da autorização.

● Termo de Compromisso para Utilização de dados/ prontuários (sendo o caso), assinado pelo
responsável pelo local (não deve ser o investigador principal).

● Orçamento financeiro conforme modelo CEP/UCPel, devidamente assinado pelo Coordenador
principal da pesquisa.

● Termo de Consentimento Livre e Esclarecido e/ou Termo de Assentimento (no caso de pesquisas
com menores de 18 anos)

Em casos de relatos finalizados (trabalho já escrito), apresentar Termo de Consentimento assinado pelo
paciente participante ou responsável legal (em casos de menores de idade, ou paciente incapacitado de
consentir com o trabalho). Apenas em situações em que não há a possibilidade de autorização ou acesso
ao paciente ou familiar, justificar a ausência do termo (TCLE).

● Projeto de Pesquisa detalhado
● Roteiro de entrevistas e/ou instrumentos de coleta de dados dos participantes da pesquisa
● Currículo Lattes ou link para acesso de todos os pesquisadores envolvidos na pesquisa

PASSO 1: Fazer login no site https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf.

Na sequência do documento, alguns locais estão sinalizados por um quadro vermelho para uma melhor
visualização das instruções de preenchimento.

https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf


PASSO 2: Na aba “Pesquisador”, clicar em nova submissão.

OBSERVAÇÃO: Cada sessão se mantém ativa por 40 minutos. Após esse tempo ou a qualquer momento que
desejar sair e prosseguir posteriormente, é possível seguir o preenchimento clicando no ícone de lupa em “Ação”
e depois em “Editar Pesquisa”.



PASSOS SEGUINTES: Preenchimento das informações do projeto/relato de caso.
● Marcar que a pesquisa envolve seres humanos (Sim).
Atualmente a única opção em “Informe o modelo que deseja preencher” é o modelo Simplificado.

● Selecionar se deseja delegar a outros o preenchimento do projeto (se sim, os demais membros devem
possuir cadastro na Plataforma Brasil). Cadastrando pesquisadores assistentes é possível que outros
membros revisem/editem o preenchimento na Plataforma Brasil.

● Em instituição proponente selecionar a Instituição da qual o pesquisador é vinculado. A escolha da
instituição se dá no momento do cadastro na Plataforma Brasil.

● Marcar se é um estudo internacional (Sim ou Não).



Todos os campos com asterisco vermelho são de preenchimento obrigatório.

se

Em caso de área temática especial, selecionar o assunto conforme a lista apresentada abaixo.
Obs: essa parte não é de preenchimento obrigatório. Caso a pesquisa não se encaixe em nenhuma temática
especial, apenas avançar para os próximos itens.



● Adicionar informações sobre financiamento (próprio ou outro).
● Adicionar pelo menos três palavras-chave que resumem os pontos principais do relato de caso e que

servirão de instrumento de busca de artigos científicos. Preferencialmente pesquisar nos Descritores
em Ciências da Saúde (DeCS): https://decs.bvsalud.org



● Preencher os quadros abaixo com as informações do trabalho.

- Resumo: Descrever resumidamente o que se pretende investigar, o objetivo desta pesquisa, o tipo de
delineamento utilizado (estudo descritivo), o local de realização da pesquisa, as características do
indivíduo a ser estudado (tipo de agravo, gênero, idade, origem, etc.), como ocorrerá a coleta dos dados (uso
de dados secundários, registro fotográfico, etc.), a forma de abordagem ao participante da pesquisa e a
duração da pesquisa (mês/ano de início e término da pesquisa).”
- Introdução: Descrever de forma sucinta o tema do relato de caso (assunto da pesquisa), com
fundamentação teórica. Neste campo o pesquisador também descreverá as razões para a realização do relato
de caso, explicitando sua relevância científica, social e/ou institucional e a importância dos seus achados na
área de atuação do pesquisador.
- Objetivo: Inicia com um verbo no infinitivo e apresenta os propósitos principais da pesquisa. Ex: relatar um
caso de ...



- Metodologia Proposta: o pesquisador pode descrever a metodologia de coleta/interpretação do caso
clínico que será posteriormente divulgado ou publicado. Neste campo o pesquisador também descreverá
como será/foi a abordagem ao indivíduo (momento e local da abordagem), os dados que se pretende coletar
e os métodos utilizados para isso (uso de dados de prontuários, registro fotográfico, etc).
- Risco e benefícios: o estudo sempre deve prever os riscos e benefícios. Em estudos de caso, sempre há
risco de quebra de anonimato, por exemplo, e o pesquisador deve prever o que fará para evitar. Descrever os
benefícios diretos ou indiretos, imediatos ou posteriores, ao participante e/ou sua comunidade em
decorrência de sua participação na pesquisa.





● Se utilizar dados de prontuários, fichas espelho, etc, descrever e ao final (aba 6) anexar carta de
autorização para uso de prontuários (modelo no site do Comitê de Ética -
https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica).

● Número de indivíduos participantes da pesquisa (em relato de caso, comumente 1). Em intervenções a
serem realizadas, preencher como “nenhuma” em caso de estudos observacionais.

● Incluir no cronograma as fases que serão realizadas a partir da aprovação do relato de caso pelo CEP, com
data posterior à reunião em que o trabalho será apreciado. Ex: “Apresentação do relato”, “Submissão”,
etc.

● Detalhar orçamento do trabalho, incluindo custos relacionados com a elaboração, publicação ou
divulgação do relato de caso. Modelo de orçamento na página do comitê de ética:
https://ucpel.edu.br/arquivos/Orcamento.doc

● Em bibliografia, listar as referências utilizadas na elaboração relato de caso.

https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica
https://ucpel.edu.br/arquivos/Orcamento.doc


IMPORTANTE: Após preencher todos os campos obrigatórios da Plataforma Brasil e clicar em “Próxima”, a
janela abaixo aparecerá ao pesquisador. O mesmo deverá imprimir a folha de rosto da Plataforma Brasil, colher
as assinaturas (instituição proponente e pesquisador responsável), digitalizar o documento e anexá-lo na
plataforma.

Outros arquivos também deverão ser incluídos conforme os modelos disponíveis na página:
https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica
https://ucpel.edu.br/arquivos/Lista-de-checagem-de-docs-para-submissao-de-protoc-pesquisa.pdf, além do
Projeto Detalhado (relato de caso em word ou pdf).
Caracteres especiais e espaços não são aceitos nos nomes dos documentos. Salvar como “relatodecaso”, por
exemplo.

https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica
https://ucpel.edu.br/arquivos/Lista-de-checagem-de-docs-para-submissao-de-protoc-pesquisa.pdf


LEMBRETE: a qualquer momento você poderá sair e retornar o preenchimento, conforme instruções no início
deste documento.
Após inserir todas as informações e anexos, clicar em “Enviar projeto do CEP”, na aba 6. Após o envio não será
possível editar.

Atente-se às datas previstas no cronograma disponível no site https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica
Em caso de dúvidas entre em contato pelo email cep@ucpel.edu.br ou pelo telefone (53)2128-8050.

Horário atendimento da secretaria: De segunda a sexta-feira das 14:00 às 18:00. Campus I sala C411.

https://ucpel.edu.br/pesquisa/comite-de-etica
mailto:cep@ucpel.edu.br

