MANUAL
DO ALUNO

CATOLICA
DE PELOTAS




SUMARIO

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL.................. 04
UNIVERSIDADE COMUNITARIA................... 05
CONHECA A UCPEL.....ovivriieeeeeeseeee, 06
ESPACOS DE APRENDIZAGEM............co....... 08
RADIO UNIVERSIDADE.......c.cocooeuerrerenan. 08
CENTRO DA CRIANCA SAO
LUIZ GONZAGA ..o, 08
HOSPITAL UNIVERSITARIO..........ccccouu..... 09
UNIDADES BASICAS DE SAUDE.............. 09
LABORATORIO DE INFORMATICA.......... 10
LABORATORIOS DA SAUDE.................... 10
CLINICA DE PSICOLOGIA........ccceuvunee 10
PARQUE TEENOLOGICO. ..ot 11
SERVICO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA..11
ESPACOS DE CONVIVENCIAL......L. L.L.LL L. 1P
ESPACO DE ALIMENTACAO.................... 12
el hici———en W e AN AN NN 12
JARBHWBAREITORIAL.... LA LIS L)) 13
ESPACO MUNDOLJf......L L LLLL L)L 13
SALAS DEESTURQL..... L. 1.0 71.01.01. 13
SETORES DA UCREL.{)..... L1 ALY 4.0 & 1] 14
CENTRAL DE ATENDIMENTO.................. 14
NAE (NUCLEO DE APOIO AO
ESTUDANTE).L....... L L L L L L L L 15
CENTRAL DE APOIO ACADEMICO.......... 15
CENTRAL DE/NEGOCIACOES!. . ... kv 2o 16
OUVIDOR [itreihrrerrrriretrrivetrdedutec et 16
NUCLEO DE EDUCAGAO A
DISTANCJA (NEaDY.L Y= X A=l Adt b 16
BIBLIOTECA UCPEL....cvueveeiecerriecrsiiennns 16
ACESSO A SISTEMAS E PORTAIS..........co...... 17
MINHA UCPEL - PRESENCIAL.................. 17
CAMPUS DIGITAL......oovvrvierereieeeereeesnnes 17

VIDA ACADEMICA - EAD oo, 17

ACESSO AO WI-FI UCPEL.......ccccvvrnnnnee. 17
E-MAIL INSTITUCIONAL......covvevereererrnnens 18
BIBLIOTECA DIGITAL...c.ovveerriiereieeceane, 18
ESTRUTURA CURRICULAR........ovevrrrerreeerienns 18
DISCIPLINAS OBRIGATORIAS................... 19
DISCIPLINAS INSTITUCIONAIS................. 19
DISCIPLINAS OPTATIVAS......covevrierrrnne. 19
CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO.......19
ATIVIDADES COMPLEMENTARES............. 19
CRITERIO DE RENDIMENTO
ACADEMICO.....ouviieeeeeieeeeeeeereeeenesieen, 21
AVALIAEDES..........coocrereremrnrinir e overen 21
EREQUENCIA..... e 22
DEPENDENCIA.....oovviieceeiiceeeeeeeeeeeee 2p
ENADE.......oiiimivsvivernesssssssessssiesenssssssssissnes 22
SERVICOS ACADEMICOS......coovvveeveiineennne, 23
SOLICITACAO DE DOCUMENTOS............ 23
REMATRICULA....Le.eerirerireerrmeesrsoenesoeres e 23
TRANCAMENTO......oieeiiieeeceeeeeeeseeeiae, 24
CANCELAMENTO/ABANDONO................ 24
TRANSFERENCIA INTERNA.........covvverrnen. 24
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS............ 25
EXERCICIOS DOMICILIARES.......cccoovveanne 25
REVISAQ DE PROVA........cooeeverereercerenenns 25
DEVERES DO ESTUDANTE.......ccoooievreirennne, 26
DIREITOS DO ESTUDANTE......coevevverreerenne. 27
SOLICITACAO DE FORMATURA ........cocouvuee. 28
INFORMAGOES GERAIS........ccooevimrmrinnsrerenens 29
CALENDARIO ACADEMICO.......couererreennnns 29
CARTAO SOU UCPEL.....cocvevevrererieeenane, 29
REGIMENTO UCPEL....c..covviiiiriieiescnns 29
POS GRADUACAO E PESQUISA................ 29



CATOLICA
DE PELOTAS

BEM-VINDO(A)!

E com grande satisfacdo que te recebemos como integrante da nossa Universidade.

Ingressar ou retornar para a vida universitaria pode parecer um pouco assustador no
inicio e, foi pensando nisso, que criamos este manual, para que vocé inicie sua rotina
académica.

Optamos por usar uma linguagem mais direta e coloquial, nos colocando sempre
como um “amigo” e ndo como um documento formal cheio de informacdes. Além
disso, o0 Manual do Aluno foi elaborado com base em uma leitura hipertextual,
caracterizada por ser aberta, dinamica e que vai além do texto principal, direcionando
o leitor para outros links complementares, tutoriais de acesso, sites, entre outros.

Inicialmente, comecaremos com uma breve apresentacdo da Universidade, ap0s,
traremos informacBes académicas e administrativas consideradas relevantes no
comeco (ou recomeco) desta trajetoria académica, bem como apresentaremos setores
importantes que serao verdadeiros pilares na sua vida de estudante.

A partir de agora, vocé faz parte da Comunidade Académica da Universidade Catdlica
de Pelotas.

www.ucpel.edu.br 3




ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CHANCELER PRO-REITOR ACADEMICO
Dom Jacinto Bergmann Prof. Ezequiel Insaurriaga Megiato

REITOR PRO-REITORA ADMINISTRATIVA
Dr. José Carlos Pereira Bachettini Administradora Magda Pautz
Janior Westermann

VICE-REITOR CHEFE DE GABINETE
Pe. Marcus Bicalho Pinto Rodrigues Demaécrito Francisco Primo dos Santos

CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E TECNOLOGICAS (CCST)

Administracdo - EaD Gestdo Financeira - EaD

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - EaD  Gestdo Hospitalar - EaD
Arquitetura e Urbanismo - Presencial Gestdo Publica - EaD

Ciéncias Contabeis - EaD Jornalismo - EaD

Comércio Exterior - EaD Marketing - EaD

Direito - Presencial Processos Gerenciais - EaD
Engenharia Civil - EaD Publicidade e Propaganda - EaD
Engenharia Elétrica - EaD Redes de Computadores - EaD
Gestdao Comercial - EaD Seguranca Publica - EaD

Gestdo de Tecnologia da Informacao - EaD Servi¢o Social - EaD

Gestdo de Recursos Humanos - EaD

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (CCS)

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACAO

Biomedicina - EaD HUMANISTICA (ISFH)

Enfermagem - Presencial Filosofia
Estética e Cosmética - EaD Pedagogia
Farmacia - Presencial Teologia

Fisioterapia - Presencial
Medicina - Presencial
Odontologia - Presencial
Psicologia - Presencial

PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO - STRICTO SENSU

Engenharia Eletrénica e Computacdo Saude no Ciclo Vital
Politica Social e Direitos Humanos Saude e Comportamento

www.ucpel.edu.br 4
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UNIVERSIDADE COMUNITARIA

Vocé sabia que a UCPel é caracterizada por ser uma Universidade
Comunitaria? Mas afinal, o que isso significa? Uma Universidade,
por possuir uma estrutura maior, precisa ter dois tercos de seus
docentes com titulo de mestre e/ou doutor, e além de oferecer os
cursos de graduacgao, possuir também cursos de poés-graduagao
(especializa¢des, mestrados e doutorados) e projetos de extensao,
Ou seja, deve atuar no ensino, Na pesquisa e na extensdo
universitaria.

Por Comunitaria, compreende-se que € uma instituicdo sem fins
lucrativos, apesar do pagamento das mensalidades, pois seu
objetivo esta voltado para a educacao e 0s servicos sociais, a fim de
melhorar a qualidade de vida da sociedade. Assim, 0S recursos
arrecadados sdo revertidos ao ensino, a pesquisa e aos projetos de
extensdo, visando sempre atender a comunidade como um todo,
além de buscar uma formagao mais ampla e humanistica.

X WM W% cATOLICA
DE PELOTAS
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CONHECA A UCPEL

A Universidade Catdlica de Pelotas possui dois Campi
Universitarios: o conhecido Campus | (Sede), localizado na Rua
Goncalves Chaves, n° 373, e o Campus da Saude Dr. Franklin Olivé
Leite, localizado na Avenida Fernando Osorio, n° 1586.

Saiba como chegar ao
Campus | clicando aqui e

como chegar ao Campus

da Saude clicando aqui. CATéLICA
DE PELOTAS



https://goo.gl/maps/TZK33Dmv2cgekm1L6
https://goo.gl/maps/TZK33Dmv2cgekm1L6
https://goo.gl/maps/wZeJBxWupBwG9HyDA

CATOLICA £ - Campusl|
DE PELOTAS

No Campus |, sdo ministradas as aulas
para os demais cursos oferecidos pela
Universidade. Para ter acesso ao guia de
profissdes da UCPel e ficar por dentro
dos cursos oferecidos pela instituicdo,
clique aqui. E neste Campus que h& a
maior circulacdo de alunos, visto que
nele encontram-se diversos setores da
Universidade, como a Central de
Atendimento, a Central de Apoio
Académico, a Biblioteca Central, o
Nucleo de Educacao a Distancia e o
Nucleo de Apoio ao Estudante. Também,
é nele gque se situa o Auditério Dom
Anténio Zattera, no qual sao realizados
0S principais eventos académicos.

Campus Saude

J& no Campus da Salde acontece a
maioria das aulas destinadas aos
cursos da area, tais como, Medicina,
Enfermagem, Estética e Cosmética,
Fisioterapia, Odontologia. E 1& que fica
a Clinica de Fisioterapia, onde sdo
oferecidos a comunidade diversos
servicos como, por  exemplo,
acompanhamentos neurologicos,
pediatricos, ortopédicos,
traumatologicos e pds-operatorios a
comunidade.

www.ucpel.edu.br 7
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ESPACOS DE APRENDIZAGEM

RADIO UNIVERSIDADE

A Radio Universidade, conhecida como RU, &
a emissora de radio AM da Universidade
Catdlica de Pelotas. Fundada em 25 de julho
de 1967, conta com uma equipe profissional
e um grupo de jovens estagiarios oriundos
do curso de Jornalismo da UCPEL, mantém-
se atualizada nos principais acontecimentos
de Pelotas, da regido, do estado e do mundo.
A emissora pode ser sintonizada no dial AM
1160 kHz, ZYK 273 e também pelo site, clique
aqui.

CENTRO DA CRIANCA SAO LUIZ GONZAGA

O Centro da Criangca Sdo Luiz Gonzaga foi
inaugurado em 1979, com atendimento a4
comunidade como Instituicdo de Caridade.

Hoje €& credenciada junto ao Conselho
Municipal de Educacdo e passou a ser
reconhecida como Escola de Educacdo
Infantil.

Alem do atendimento as criancas, a Instituicdo
desenvolve ac¢des socioeducativas com as
familias e comunidade através de Encontros
Formativos e Oficinas de Geracdo de Renda.
Os alunos dos cursos de Servico Social e de
Pedagogia da UCPEL realizam aulas praticas e
estagios na Casa.

Para conhecer mais, clique aqui.

CATOLICA
DE PELOTAS


https://ru.ucpel.edu.br/ru-apresentacao/
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Em 1976, nasce o Hospital de Clinicas da
Universidade Catdlica de Pelotas. O nome de
hoje, Hospital Universitario Sdo Francisco de
Paula (HUSFP), veio no ano de 1996, com o
objetivo de fortalecer a identidade do
estabelecimento.

E no hospital que sdo realizadas as aulas e outras
atividades didaticas dos cursos da area da saude,
como Biomedicina, Enfermagem, Medicina,
Odontologia, Fisioterapia e Psicologia. O HUSFP
também € cenario de aprendizagem de cursos _
como Gestdo Hospitalar e Servico Social. R e a:.u,__;_

Para saber mais sobre o HUSFP, clique aqui.
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A UCPel possui 6 (seis) UBSs que integram o sistema de saude: UBS Areal 1,
UBS CAIC Pestano, UBS Nossa Senhora de Fatima, UBS Py Crespo, UBS Unido
de Bairros e UBS Sanga Funda. Também ha convénio de estdgio com mais
trés UBSs: Bom Jesus, Leocadia e Getulio Vargas.

Alunos de diferentes cursos trabalham na atencdo a salde
da populacdo, crescendo academicamente e ampliando o
cuidado pessoal, familiar e comunitario.

Para saber os enderecos e contatos das UBSs,
acesse aqui.

CATOLICA
DE PELOTAS
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LABORATORIOS
DE INFORMATICA

No ambito da tecnologia, ha espacos de
informatica, com acesso a com-
putadores e local para conectar seu
proprio equipamento.

— e
-
i

..

Nos laboratérios de informatica sdo realizadas atividades de todos 0s cursos,
especialmente: Engenharia da Computacdo, Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, Gestdo de Tecnologia da Informacao.

LABORATORIOS DA SAUDE

Os laboratorios para a realizacdo de atividades
praticas contam com equipamentos modernos e
manequins para simulacdo de casos reais. Neles,
sdo realizadas atividades dos cursos de
Enfermagem, Farmacia, Odontologia, Fisioterapia,
Estética, Psicologia, Medicina e Biomedicina. Para
conferir a lista completa de laboratérios, clique
aqui e selecione o curso.

CLINICA DE PSICOLOGIA i

A (linica Psicologica contem 13 salas
de atendimento e observacdes. As
consultas destinam-se a populagdo
em  geral, incluindo  criancas,
adolescentes, adultos e idosos. Tem
como  objetivos: capacitar os aca-
démicos para a intervencao
multidisciplinar no sentido de pro-
mover saude mental; integrar  as
atividades académicas de ensino, pesquisa e extensdo, priorizando a reflexdo, a
atitude critica e ética, além de prestar atendimento psicologico a comunidade.
Para saber mais sobre a Clinica de Psicologia, clique aqui.

www.ucpel.edu.br 10
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PARQUE TECNOLOGICO

O Parque Tecnologico € um um modelo
baseado na colaboracdo entre governo,
representado pela Prefeitura; academia,
com a participacao de todas as universi- =

dades e institutos de pesquisa da cidade, e ainda iniciativa privada; tem como
foco principal o desenvolvimento de produtos e solu¢des inovadoras.

O Centro de Incubacdo de Empresas da Regido Sul da UCPEL (CIEMSUL) esta
localizado no Parque Tecnoldgico e conta com salas de trabalho e de apoio
para o desenvolvimento do método coworking. Além disso, encontros entre
professores e estudantes da Universidade sdo realizados no espaco.

Se deseja conhecer mais sobre o Pargue Tecnoldgico, cligue aqui.

SERVICO DE ASSISTENCIA JURIDICA (SAJ)

O SAJ presta atendimento a populagdo como em
um grande escritorio de advocacia. Voltado para o
publico com renda familiar inferior a dois salarios
minimos, fornece orientagdo juridica atraves dos
académicos do curso, assessorados  por
professores orientadores. Os atendimentos sdo
realizados diariamente, na area civel, trabalhista,
previdenciaria e penal. As atividades desenvolvidas
aliam o conhecimento tedrico ao exercicio pratico
das atividades do advogado.

O Servico de Assisténcia Juridica estd integrado aos demais cursos da
Universidade. Em parceria com o Servico Social, a popula¢do recebe assisténcia,
enguanto o aluno trabalha de forma interdisciplinar as questdes relacionadas ao
Direito.

Cligue aqui e saiba os horarios de atendimento do SA] UCPEL.

www.ucpel.edu.br
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MAQUETARIA

Os cursos de Arquitetura e Engenharia Civil
possuem um ambiente pedagdgico que serve
como laboratério, como sala de aula, espaco de
estudo, para atividade pratica e até mesmo para
acOes de projetos de extensdo; alem disso trata de

um importante local de convivéncia e troca de
experiéncias.

Para conhecer mais sobre 0 espaco, cligue aqui.

LOUNGE

O Lounge é 0 espaco perfeito para
conciliar estudos e lazer. Pois além de
ter um clima super aconchegante e
agradavel, com poltronas e puffs, o
local  possui  seis  nichos com
capacidade para quatro alunos,
quadros brancos para estudo, e duas
mesas, Otimas para atividades em

grupo.

ESPACO DE ALIMENTACAO

O Espaco de Alimentacdo da
Universidade Catdlica de Pelotas (UCPel)
esta localizado no saguao do Campus |.
Relne a comunidade académica com ©
melhor em cardapios que abrangem
desde lanches leves a refeicbes para
almocgo e jantar.

. - i
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https://arquitetura.ucpel.edu.br/curso-de-arquitetura-e-urbanismo/maquetaria/
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JARDIM DA REITORIA

O Jardim localizado no préedio da Reitoria,
no Campus |, € um espaco verde, com
livre acesso de estudantes, professores e
funcionarios, onde podem sentar-se e
descansar em momentos livres.

ESPACO MUNDO

O Espaco Mundo é um ambiente na
qual os estudantes podem des-
cansar, realizar leituras, carregar os
celulares e esperar o horario das
aulas. Ha cadeiras, mesas de apoio,
sofa e pufes.

SALAS DE ESTUDOS

A UCPel conta com salas de estudos
situadas no Campus I. Os espacos
ficam a disposicdo da comunidade
académica. Uma esta situada no
segundo andar e a outra no terceiro
andar do Prédio C, e ficam abertas
de segunda a sexta-feira, das 8h as
22h, e, aos sabados, das 8h as 12h.
A biblioteca também conta com
amplo espaco para estudos.

As areas sao dotadas de isolamento
acustico e divididas em ambientes
para estudos em grupo ou
individual, havendo tomadas
disponiveis para quem preferir
- o~ . estudar com o auxilio do seu
CATOLICA IR s | computador pessoal.

DE PELOTAS
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SETORES DA UCPFL Qi

CENTRAL DE ATENDIMENTO

A Central de Atendimento fica localizada no sagudo do Campus | e
atende os estudantes e a comunidade em geral. E responsavel por
receber, encaminhar e acompanhar as solicita¢cdes dos estudantes,
bem como prestar informac¢des sobre a estrutura e o funcio-
namento da Universidade.

O contato com a Central também pode ser por
e-mail (central@ucpel.edu.br)ou por telefone
(53) 2128-8243. <5 il

F

O que pode ser
solicitado na Central de
Atendimento?

Documentos: atestados oficiais, historicos, certificados
de cursos de extensao, pos-graduacao e diplomas de
graduacao, confeccao, retirada de carteirinhas, conteudos
programaticos das disciplinas, guia de transferéncia etc.

Processos: ingressos por transferéncia, portador de titulo, aluno

, temporario, reopgcao de curso, reintegracdo, destrancamento, vistas e

/ revisdo de prova, exercicios domiciliares, cancelamento e trancamento de
matricula, troca de turno etc.

www.ucpel.edu.br 14
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NUCLEO DE APOIO AO FSTUDANTE

No NAE vocé encontra informacBes e encaminhamentos para diversos
momentos de sua vida académica. E um espaco que realiza acBes de
acolhimento, escuta, orientacdo e, guando necessario, encaminhamento, no
sentido de oportunizar o apoio psicologico, apoio pedagdgico, atendimento
educacional especializado e atividades de nivelamento. Além das atividades
individuais, o NAE proporciona aos discentes, através do seu Conselho,
atividades multiprofissionais, como o0 apoio ao PROUNI, o Momentos com o
NAE e a acolhida dos alunos que entram no decorrer do perfodo letivo.

No setor também ocorre o Atendimento Educacional Especializado,
conhecido como AEE, direcionado aos estudantes com deficiéncia e
transtornos de aprendizagem, e tem como func¢do identificar, elaborar e
organizar recursos pedagogicos e de acessibilidade que eliminem as
barreiras para a plena participacao dos estudantes, considerando suas
necessidades especificas.

O NAE fica localizado no Campus | da Universidade, seu horario de
atendimento é de segunda a sexta-feira, presencialmente, ou atravées do e-
mail nae.estudante@ucpel.edu.br. Para mais informa¢Bes sobre os
atendimentos, clique aqui.

CENTRAL DE APOIO ACADEMICO

Adicionar um subtitulo a Central de Apoio Académico localiza-se no
Campus | e tem como atribuicbes promover a mediacdo entre
diretores, coordenadores, estudantes e Universidade, dar
assisténcia, orientar e assistir as demais unidades organizacionais.

E na Central de Apoio Académico que os Diretores de Centro e
Coordenadores de Curso realizam seus atendimentos aos alunos e
professores. Para dulvidas, entre em contato por e-mail
(caa@ucpel.edu.br) ou por telefone (53) 2128-8216.

www.ucpel.edu.br 15
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CENTRAL DE NEGOCIACOES

A Central de Negociacdes também
localiza-se no Campus I. E o setor em que
vocé pode solicitar a segunda via do
boleto de pagamento, realizar nego-
ciacOes, débitos e assuntos relacionados a
questdes financeiras. Para entrar em
contato, utilize o numero de telefone (53)
2128-8035 ou 0 e-mail
negociacao@ucpel.edu.br.

NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA

O Nucleo de Educacdo a Distancia e
responsavel por articular e gerir 0s
programas, projetos e acdes propostos pela
Universidade, no que se refere a
modalidade de educacgao a distancia. Neste
setor, ha atendimento ao estudante e ao
professor. Para vocé que tem ACG(s),
disciplinas a distancia, dependéncias a
distancia ou cursos a distancia, esse é o
local para tirar duvidas a respeito.

O atendimento ao estudante é de segunda
a sexta-feira, das 8h as 21h, na sala 428-C.
Na sala 421-C, ha atendimento de tutores,
em  horarios  diversificados.  Duvidas
referentes a matricula em ACG, como
acessar o Campus Digital e prazos de
atividades, devem ser direcionadas ao
NEaD, através do telefone (53) 2128-8027
ou pelos enderecos:

atendimento.ead@ucpel.edu.br

atendimendimentocampusdigital@ucpel.edu.br

OUVIDORIA

A Ouvidoria UCPel é um espaco
para vocé enviar sugestdes, criticas
ou elogios. Se vocé tem alguma
duvida, pode encaminhar por e-
mail (ouvidoria@ucpel.edu.br) ou
entrar em contato pelo telefone
(53) 2128-8208.

BIBLIOTECA

A Universidade conta com uma
biblioteca fisica localizada no

Campus |. Nela, vocé encontra as
bibliografias utilizadas no seu curso,
assim como uma grande variedade

de titulos. Vocé pode fazer a
consulta das obras por autor, titulo
ou palavra-chave, ou consulta-las no
site, clique aqui.

No empréstimo regular, alunos
(graduacdo e pos-graduacdo) e
funcionarios podem ficar de posse
de, no maximo, 10 livros, durante 7
dias, podendo haver renovac¢do do
empréstimo, caso o livro ndo esteja
reservado por outra pessoa. A
biblioteca do Campus fica aberta de
segunda a sexta-feira, das 8h as
20h. Veja como fazer a renovacgao
do livro atraves do Minha UCPel,
clicando aqui.

CATOLICA
DE PELOTAS
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Bﬁ‘!&'@'&% ACESSO A SISTEMAS
E PORTAIS

MINHA UCPEL - CURSOS PRESENCIAIS

A Universidade possui um sistema académico chamado Minha UCPel, para os
CUrsos presenciais, que ajudara vocé durante a sua trajetoria. Ele sera seu “melhor
amigo”. Por qué? Pois é na Minha UCPel que vocé encontrara diversas informacdes
basicas, como acompanhamento de frequéncia, calendario académico, curriculo do
curso, horarios e salas de aula, histérico académico e rematricula.

Acesse aqui e veja um tutorial de acesso ao Portal Minha UCPEL.

CAMPUS DIGITAL

O Campus Digital € um espaco virtual de ensino e de aprendizagem, onde
estudantes, professores e tutores percorrem trilhas, a partir da interacdo com
recursos pedagogicos disponiveis, que proporcionam um percurso dos estudos para
aprofundamento tedrico-pratico-imersivo nas atividades de cada curso da UCPel.

Veja aqui_como acessar o Campus Digital nos cursos presenciais. Para 0s cursos
EAD, o tutorial esta disponivel aqui.

VIDA ACADEMICA - CURSOS A DISTANCIA

Nos cursos a distancia, o sistema académico esta integrado ao Campus Digital. No
menu "Vida Académica", disponivel na Plataforma, é possivel acessar diversos
servicos, tais como: emissdo e/ou solicitacdo de documentos, validacdo de
atividades complementares, inclusao de disciplinas, consulta a matricula.

Para saber como ter acesso e navegar pela sua Vida Académica, cligue aqui.

ACESSO AO WI-IF1 UCPEL

Quando vocé entrar em qualquer ambiente da UCPel e
precisar usar a rede Wi-Fi, conecte-se a rede que estiver
aberta, sem bloqueio de senha.

www.ucpel.edu.br 17



https://youtu.be/dyXG0lfCJbM
https://drive.google.com/file/d/1PVEpyfPeDWft-axpNL_wPNpRTCuno0AO/view?usp=sharing
https://www.awesomescreenshot.com/video/17071432?key=bf0b0d259e1d2d5b1e999a67f61dcaa4
https://drive.google.com/file/d/1LTIGKkPUU8qozmGsYM7_4SYeqey1fyN5/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1LTIGKkPUU8qozmGsYM7_4SYeqey1fyN5/view?usp=share_link
https://docs.google.com/document/d/1xQExTfVhMJ_hlhZWimzlFK4oR3F284ci54pggQaisSg/edit?usp=sharing
https://youtu.be/dyXG0lfCJbM
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E-MAIL INSTITUCIONAL

Ao ingressar na UCPel, é criado um e-mail institucional para vocé. Com ele vocé
tem acesso aos ambientes digitais e recebe as mensagens enviadas pelos varios
setores da UCPel, com informacdes e comunicados. Além disso, sempre que fizer
uma solicitacdo, o retorno se dara pelo seu e-mail institucional.

Para acessar 0 seu e-mail, € preciso que, inicialmente, vocé abra a pagina do Gmail
no seu navegador. No campo do e-mail vocé deve colocar o seu:
nome.ultimosobrenome@sou.ucpel.edu.br e sua senha inicial é o seu CPF.
Qualguer duvida em relacdo ao seu acesso, vocé pode entrar em contato com o
Setor de Tecnologia e Informacdo (STI), pelo e-mail labinfo@ucpel.edu.br.

BIBLIOTECAS DIGITAIS

Durante sua trajetéria académica, vocé podera se deparar com alguma bibliografia
digital utilizada pelos professores. Quando isso acontecer ou quando quiser navegar
pelo acervo digital disponibilizado pela UCPel, vocé podera acessar:

Minha Biblioteca: acessar pelo Minha UCPel, em “URLs Externas”, escolher “Minha
Biblioteca”. Para saber como navegar por |3, explorando os titulos disponiveis, clique
aqui

Biblioteca A: acessar pelo Campus Digital, em Ferramentas, selecione Biblioteca A.
Veja como utilizar os recursos clicando aqui.

ESTRUTURA CURRICULAR

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Sao as disciplinas que, como o0 nome diz, que sdo
imprescindiveis de serem cursadas para concluir o curso
e receber o seu diploma. Para conhecer as disciplinas,

acesse a matriz curricular dos cursos presenciais e a 5
distancia. [c)ég’-g_lg)l]%é


https://drive.google.com/file/d/1FJ86Nyns4RFrIHUtcx_xnoBjMtrr_Ptk/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1i0xD4BEPrpDjcOhog85Icep3ubhK-w4s/view?usp=share_link
https://ucpel.edu.br/ensino/graduacao
https://ead.ucpel.edu.br/cursos-graduacao?utm_source=UCPel&utm_medium=referral
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DISCIPLINAS INSTITUCIONAIS DISCIPLINAS OPTATIVAS
Na UCPel, possuimos as disciplinas
denominadas Institucionais, que sdo comuns
a todos os cursos e tratam da formagao
humanistica do académico. Elas sdo
obrigatorias e poderdo ocorrer
presencialmente ou a distancia, conforme
definido no Projeto Pedagdgico do Curso.

| II CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO

Sao aquelas disciplinas de livre
escolha do aluno, conforme a
oferta de cada curso de graduacdo,

no qual o aluno podera escolher
dentro do rol das disciplinas
ofertadas para o seu curso.

! Na UCPel a estratégia de insercao curricular da extensdo, dar-
; ﬁ se-3 através de componentes curriculares configurados como
& Programa de Extensdo Integrador Institucional (PEIl), de
Programas Interprofissionais Extensionistas (PIEx) e ou de
Unidades Curriculares Extensionistas (UCEX).

O Programa de Extensdo Integrador Institucional, bem como os
Programas Interprofissionais Extensionistas e as Unidades
Curriculares de Extensdo estardo sob responsabilidade dos
@ docentes vinculados aos respectivos componentes/disciplinas,
que devem planejar, orientar, registrar e avaliar as acdes
desenvolvidas.

0S cursos na modalidade a distancia (EaD), a estratégia de
insercdo curricular da extensdo sera a Unidade Curricular de
Extensao (UCEx), preferentemente com aderéncia aos Projetos
 Integradores.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares compdem um dos aspectos constitutivos das
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e devem ser, necessariamente, respeitadas
pelas InstituicGes de Ensino Superior (IES). Sdo componentes curriculares que
possibilitam a pratica de estudos e atividades independentes e transversais,
enriguecendo a formacao integral dos estudantes.

Na UCPel, as atividades complementares dividem-se em Atividades
Complementares Gerais (ACG's) e Atividades Complementares

Especificas (ACE's) e cada curso possui um numero diferente

de horas destinadas as atividades complementares gerais CAT() LICA
e as atividades complementares especificas. DE PELOTAS
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES GERAIS

As atividades complementares gerais, popularmente chamadas de ACG's, sdo
um composto de atividades criadas por professores da Instituicdo, que possuem
temas amplos, em que ndo ha direcionamento para cursos especificos e sao
ofertadas na modalidade a distancia ou presencial.

Nos cursos presenciais sao regulamentadas pela Resolug¢ao 366, a oferta é feita
no inicio de cada semestre e a escolha de sua ACG é através do Minha UCPel.
Nos cursos a distancia, os estudantes tem acesso a duas ACG por semestre,
ficando a seu critério escolher quais cursar, respeitando a Resolu¢ao 463.

Como funcionam as ACG's?

A ACG estara disponivel para realizacdo no Campus Digital conforme prazo
definido no calendario académico. Para que vocé possua O conceito de
“cumpriu” na sua ACG, é necessario atingir, no minimo, 75% de aproveitamento.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES ESPECIFICAS

Sao tarefas que devem ser desenvolvidas paralelamente as demais disciplinas
académicas, caracterizadas como atividades técnico-cientificas e culturais,
relacionadas a 4rea de conhecimento do curso.

Diferentemente das ACG's, neste caso, as atividades sao direcionadas para as areas
de cada curso e devem ser comprovadas mediante certificados, em prazo definido no
calendario académico.

O que sao consideradas ACE’s?

Sao consideradas ACE's participacbes em palestras, cursos, oficinas, congressos,
disciplinas cursadas na UCPel ou em outra instituicdo (que ndo aproveitadas como
equivalentes), estagios nao obrigatorios, iniciacao cientifica e tecnoldgica,
intercambio, jornadas, semanas académicas, monitorias, seminarios, workshops etc.

Estagios obrigatorios, disciplinas, trabalhos de conclusdo de curso, projetos e
seminarios integradores e praticas educativo-pedagdgicas ndo sdo considerados
ACE's.

Cada curso possui um regulamento especifico.

CATOLICA
DE PELOTAS



https://drive.google.com/file/d/1ZPvUh5y6ZJ-1xEdNLVb87nzKTkaOEpCp/view?usp=share_link
https://drive.google.com/file/d/1hgwpPdiXh7o6fZxKQwOD43Vsrt9jMEMJ/view?usp=share_link
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CRITERIO DE RENDIMENTO
ACADEMICO

AVALIACOES

A avaliacdo da aprendizagem é desenvolvida em
cada componente curricular, registrada por meio de
e notasde 0 (zero)a 10 (dez), expressas com uma casa
decimal, conforme Regimento Geral da UCPel.

O aluno sera considerado aprovado por média se
obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) e
frequéncia minima de 75% (setenta e «cinco
porcento) das aulas e demais atividades académicas.

Caso vocé ndo atinja a meédia, ha a avaliacdo complementar, popularmente
chamada de “exame”. Ela é realizada no final do periodo e é necessario ter
atingido no minimo 4 pontos na média semestral e ter frequéncia minima de 75%
para realiza-la.

Destaca-se que, na avaliagdo complementar (exame), a média € 6 e, para vocé
saber o quanto é necessario alcancar no exame, deve fazer o seguinte calculo: 12
(média das notas) menos a nota atingida no semestre. Veja um exemplo: caso sua
nota No semestre tenha sido 5, vocé ndo atingiu 0s 7 pontos necessarios para a
aprovacao, logo, precisara fazer a avaliacao complementar. Mas, quanto precisara
atingir na avaliacdo complementar? Simples: 12 - 5 = 7, entdo, vocé devera atingir
a nota / no exame.

Aqui na Universidade vocé tem a opg¢ao de ndo justificar a falta em uma das
avaliac@es e realiza-la na segunda chamada. Lembrando que, caso vocé opte por
nao realizar a primeira e figue doente na segunda (por exemplo), ndo ha a
possibilidade de realizar as duas como segunda chamada.

As avaliacbes, depois de corrigidas, serdo dadas vistas aos alunos e analisadas
com a turma, de forma a esclarecerem duvidas com o docente

responsavel, a quem compete manter ou alterar a nota do aluno,
publicando-a nas datas definidas no calendario académico.

CATOLICA
DE PELOTAS
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FREQUENCIA

Além de se preocupar com as notas semestrais, vocé
precisa ficar atento(a) ao seu nivel de frequéncia. Para ser
aprovado(a), é necessario ficar com uma frequéncia minima
de 75%. Caso fique abaixo dessa porcentagem, reprovado
por infrequéncia, sera necessario repetir a disciplina
quando for ofertada novamente.

DEPENDENCIA

Caso vocé reprove em alguma disciplina (cadeira), podera fazé-la como
dependéncia. Conforme o curso, a carga horaria da disciplina e o semestre no
qual vocé estd, a disciplina sera ofertada a distancia ou presencialmente.

Para mais informacdes em relacdo a oferta e realizacdo da disciplina, vocé devera
consultar a coordenagao do seu curso.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES (ENADE)

O ENADE avalia o rendimento dos académicos da graduacao, em relacdo aos
conteudos programaticos, habilidades e competéncias adquiridas em sua
formacdo. O exame é obrigatorio e a situacdo de regularidade do estudante no
Exame deve constar em seu historico escolar.

O objetivo do ENADE é avaliar o desempenho dos estudantes com rela¢do ao
perfil profissional previsto nas diretrizes curriculares dos cursos de graduacgdo, o
desenvolvimento de competéncias e habilidades necesséarias ao aprofundamento
da formacao geral e profissional, e o nivel de atualizacao com relacdo a realidade
brasileira e mundial.

Para mais informacdes, cligue aqui para ter acesso ao site do ENADE
OU aqui para acessar a pagina do ENADE na UCPel, ,
CATOLICA

DE PELOTAS
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SERVICOS ACADEMICOS

SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

A solicitagdo de documentos pode ser feita diretamente na Central de Atendimento,
localizada no Campus |, ou através do e-mail central@ucpel.edu.br. Dentre os
documentos solicitados, estdo: historico, atestado de matricula, certificados,
comprovante de frequéncia etc. Dependendo do tipo de documento, ha um prazo
minimo para que seja disponivel.

Conforme a Portaria n°360/2022, do
Ministério da Educacdo, é proibida a

producao  fisica de  documentos Nos cursos EaD, é possivel
académicos desde 1° de agosto de 2022. obter alguns documentos
Por isso, todo documento que vocé através da Plataforma, no
solicitar, e for disponibilizado pela "Vida Académica". Para

Universidade, sera enviado para o seu e- saber como, acesse aqui.
mail institucional, com a assinatura
digital do responsavel pela Instituicdo.

REMATRICULA

ApOS VOCé dar inicio a sua jornada académica, a cada novo periodo letivo vocé tera
de efetuar sua rematricula através do Portal Académico. E preciso que vocé faca
sua inscricdo nas disciplinas e ACG's (se houver) do semestre que ira iniciar. Os
prazos sao informados via portais e por e-mail, sendo imprescindivel que vocé os
cumpra.

Caso haja alguma coisa “errada” com o que estd sendo ofertado para vocé, é
necessario solicitar um “ajuste de matricula” pelo préprio Portal.

Para mais informac8es, procure a Coordenacdo do seu curso ou a
Central de Atendimento, pessoalmente no Campus | ou por e-mail
(central@ucpel.edu.br).
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TRANCAMENTO DE MATRICULA

Vocé poderd solicitar o trancamento de matricula, que
consiste na interrupgao temporaria das atividades
académicas, sem a perda do vinculo da vaga. Mas,
atencdo: o trancamento sO podera ocorrer se vVocé
estiver matriculado(a) e apresentar um documento com
foto e requerimento por escrito.

O tempo maximo de trancamento é 2 (dois) periodos letivos, para cursos semestrais, e
1 (um) periodo letivo, para cursos anuais, desde que o curso de origem mantenha
oferta regular. Nao é concedido trancamento ao estudante ingressante ou concluinte,
Para mais informac¢8es, procure a Coordenacdo do seu curso ou a Central de
Atendimento, pessoalmente no Campus | ou por e-mail (central@ucpel.edu.br).

TRANSFERENCIA INTERNA

CANCELAMENTO | ABANDONO

O cancelamento de matricula
consiste no procedimento realizado
quando o estudante manifesta
formalmente a sua desisténcia do
curso, encerrando seu vinculo com a
Instituicdo.  Outra  forma  de
desvincular com o curso é no caso de
abandono, ou seja, ocorre quando o
estudante ndo efetua a renovacao de
matricula no prazo de até 25% (vinte
e cnco por cento) do semestre
corrente.

Para mais informacdes, procure a
Coordenacao do seu curso ou a
Central de Atendimento, pesso-
almente no Campus | ou por e-mail
(central@ucpel.edu.br).

Vocé esta matriculado em um curso de
graduacao, saiba que pode solicitar a
transferéncia para outro curso aqui na
Universidade. Para esta solicitacdo, damos
0 nome de transferéncia interna. A
transferéncia pode ocorrer para cursos

com modalidades diferentes (EAD e
Presencial), desde que haja vaga
disponivel. O prazo de solicitacdo e

definido no calendario académico.

Para mais informacfes, procure a
Coordenacao do seu curso ou a Central
de Atendimento, pessoalmente no
Campus | ou por e-mail
(central@ucpel.edu.br).

www.ucpel.edu.br
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APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
O estudante matriculado na UCPEL pode solicitar o aproveitamento de estudos

de disciplinas aprovadas em outro curso da UCPEL ou em outra Instituicdo de
Ensino Superior. A coordenacdao do curso fara a analise e, cumprindo os
requisitos, aprovara o aproveitamento.

Para mais informacg8es, procure a Coordenagao do seu curso ou a Central de
Atendimento, pessoalmente no Campus | ou por e-mail (central@ucpel.edu.br).

EXFRCICIOS DOMICILIARES

O estudante que precisar se afastar das aulas, por 15 dias ou mais, pode solicitar a
substituicdo de frequéncia as aulas por exercicios domiciliares, desde que
compativeis com o estado de saude do requerente, atestado pelo meédico, com a
natureza da disciplina e com as possibilidades operacionais da UCPel.

O estudante, ou seu representante, deve protocolar o pedido de exercicios
domiciliares na Central de Atendimento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis contados do
inicio do impedimento, mediante apresentacdo do documento habil.

Para mais informacdes, procure a Central de Atendimento, pessoalmente no Campus
| ou por e-mail (central@ucpel.edu.br).

REVISAO DE PROVA

Vocé pode solicitar a revisdo de prova (realizada de forma oral ou escrita) caso nao
concorde com a correcdo feita pelo professor da disciplina. Para isso, entre em
contato com a Central de Atendimento, pessoalmente no Campus | ou por e-mail
(central@ucpel.edu.br). Vocé também pode solicitar acessando o formulario
disponivel no Minha UCPel, no menu “URLs Externas”, procure por “Revisao de Prova”.

E importante saber gue, nos cursos presencias, a solicitacdo deve ocorrer até 02 dias
Uteis depois do lancamento da nota no Portal do Aluno e conter uma justificativa
plausivel. Vocé pode anexar documentos que comprovem a sua justificativa. Sendo
aceita a solicitacao, uma banca composta de no minimo, 2 (dois) professores realizara
a revisdo.

Nos cursos a distancia o periodo de recursos e vistas de prova acontece apos

a avaliacao substitutiva e avaliacao complementar e o aluno precisa

atentar-se aos prazos estabelecidos para tais a¢des bem como ao

solicitar os recursos necessarios apresentar justificativa e r
argumentacao plausivel, que sera analisada pelo professor CATOLICA
responsavel no periodo de julgamento de recursos. DE PELOTAS
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EPAAIAS DIREITOS E
DEVERES DO ESTUDANTE
DA UCPEL

DEVERES

| - participar, com a devida aplica¢do e diligéncia, dos processos de ensino e de
aprendizagem;

I - contribuir, na esfera de sua acdo, para elevar o prestigio da Universidade e a
difusdo de suas finalidades;

Il - observar os dispositivos estatutarios, regimentais e regulamentares
pertinentes ao processo didatico- pedagdgico, especialmente no que concerne a
frequéncia, as aulas e a execuc¢ao dos trabalhos académicos;

IV - saldar, nas épocas proprias, suas obrigacdes financeiras para com a
Universidade, sob pena de sujeitar-se as cominacdes legais e administrativas
previstas no Codigo de Defesa do Consumidor e Codigo Civil Brasileiro;

V - submeter-se ao regime disciplinar instituido no Estatuto, no Regimento Geral,
bem como em atos do Reitor e normas editadas pelos 6rgaos competentes;

VI - zelar pelo patriménio material da Universidade e responsabilizar-se pelos
danos que a ele causar;

VIl - abster-se, dentro e fora da Universidade, de qualquer ato lesivo ao acervo
moral dessa ou que importe em perturbacBes da ordem, ofensa aos bons
costumes, desrespeito as autoridades universitarias, docentes, funcionarios e
colegas;

VIII - conferir os registros de suas notas e frequéncias, no sistema respectivo;

IX - respeitar a legislacdo pertinente e as normas da UCPel, relativas aos eventos
de recepc¢ao aos calouros;

X - agir com probidade em todos os processos de ensino e de aprendizagem,
especialmente nos eventos de avaliagcao.
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DIREITOS

| - participar plenamente de todas as atividades discentes da Universidade,

|l - participar regularmente dos processos de ensino e de aprendizagem;

Il - recorrer de decisdes aos 0rgaos da administracdo da Universidade;

IV - promover atividades ligadas aos interesses da vida comunitaria,
compativeis com o Estatuto, com as disposi¢cdes do Regimento e das diretrizes

gerais da Universidade;

V - exercer a representacdo estudantil nos orgados colegiados da Universidade,
na forma do Estatuto, do Regimento Geral e dos pertinentes atos normativos;

VI - associar-se para fins de assisténcia reciproca;
VIl - ter o processamento e o julgamento de seu pedido de revisao do grau de
avaliacdo, atribuido a qualguer prova que tenha realizado, de acordo com a

regulamentacdo propria;

VIII - realizar, devidamente gravadas pela Instituicdo, as provas orais a
que seja submetido.

CATOLICA
DE PELOTAS
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FORMATURA

A cerimOnia de colagao de grau € um ato oficial,
de carater obrigatério, publico e solene, pelo
qual os concluintes dos cursos de graduacao da
UCPel sdo diplomados pelo Reitor, que podera
delegar competéncia em sua falta ou
impedimento. Com observancia das exigéncias
contidas no Estatuto e no Regimento Geral, a
Universidade confere grau e expede o
correspondente diploma.

Em hipotese alguma havera a dispensa de grau,
visto ser imprescindivel para a emissdo do
diploma.

:
, ‘

FORMATURA EXTERNA

A solenidade de colagdo de grau externa pode ser organizada pelos formandos no
auditorio Dom Antdnio Zattera (escolhendo data dentro do Calendario Académico) ou
fora da Universidade. Sao os alunos que investem na contratacdo de uma produtora
para ornamentacdo e cobertura de fotos e filmagem.

FORMATURA DE GABINETE

Acontece no Gabinete do Reitor, sendo destinada para casos especiais em que 0s
formandos, em carater excepcional, ndo possam participar da cola¢do de grau conjunta
interna ou da colagao externa junto a turma. Neste caso, é necessaria a apresentacao
de documentos comprobatérios que justifiguem a antecipacao de formatura

FORMATURA CONJUNTA INTERNA

E uma solenidade coletiva proporcionada pela Universidade e que ocorre em data e
hora definidas pelo Calendario Académico da Instituicdo e redne formandos de todos
0s cursos de graduacao.

Confira demais orientacdes
no Manual de Formatura.

CATOLICA

DE PELOTAS
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INFORMACOES GERAIS

O calendario acadé-

mico €& elaborado

pela Universi-dade e

B disponibili-zado  no
link.

O calendario pode sofrer altera¢@es,
considerando a autonomia conferida as
instituicbes de ensino superior para
organizar tem-poralmente as atividades
aca-démicas, observadas as normas
regulatorias do Ministério da Educacgéo.

POS GRADUACAO E PESQUISA

A UCPel tem, reconhecidos, em nivel
de mestrado e doutorado académicos,
0S programas de  Saude e
Comportamento e de Politica Social, e
em nivel de mestrado profissional os
programas de Saude no Ciclo Vital e
Engenharia Eletrénica e Computacao.

Como resultado dos cursos e
programas de po6s-graduacdo stricto
sensu, multiplicam-se as atividades de
pesquisa na Instituicdo. Na area de
pos-graduacao lato sensu, a UCPel
mantém oferta de cursos com base
nas demandas regionais. Conheca a
Politica de Pesquisa da UCPel|, clicando
aqui

CALENDARIO ACADEMICO

CARTAO SOU UCPEL

{cel.

) qeesd LR

Todos os alunos e
funcionarios oF

ik

CATLG =
obter o Cartio Sou = === RU
UCPel.

A Universidade realizou varios
convénios com redes comerciais de
diferentes eixos da cidade. Ao
apresentar o Cartao, juntamente com
0O comprovante de  estudante
(carteirinha de estudante da UCPel),
vocé adquire diversos descontos. Para
retira-lo, basta se dirigir a Central de
Atendimento.

Para ter acesso a lista de conveniados
e a porcentagem de desconto, clique
aqui.

A UCPEL possui um
Regimento Geral que
regulamenta o funcio-
namento de seus
orgaos e das ativi-
dades acadé-micas e

REGIMENTO
GERAL

mr

administrativas. Para
acessar esse e outros

CATOLICA
BE PELOTAS

documentos institu-
cionais, acesse )
aqui. CATOLICA
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http://www.ucpel.edu.br/souucpel/
https://ucpel.edu.br/documentos
https://ucpel.edu.br/pesquisa/politica-de-pesquisa
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A Universidade € um espaco aberto para

acolher os(as) estudantes e promover o bem
estar de todos(as). Teras aqui, um universo de
possibilidades para construir a tua identidade -
Sujeito UCPel!

Saudag¢bes Académicas!
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